
Jabok Jabok Jabok Jabok ––––    Vyšší odborná škola sociálně pedagogická a teologickáVyšší odborná škola sociálně pedagogická a teologickáVyšší odborná škola sociálně pedagogická a teologickáVyšší odborná škola sociálně pedagogická a teologická    
Jabok – Akademie für Sozialpädagogik und Theologie / Jabok – Institute of Social Pedagogy and Theology 

Salmovská 8, 120 00 Praha 2, tel.: +420 211 222 440, fax: 211 222 441 

e-mail: jabok@jabok.cz, www.jabok.cz 

 

1 

Bankovní spojení: Raiffeisenbank, a. s., 199304/5500, IČ: 45769621, DIČ: CZ45769621 

Jabok – Vyšší odborná škola sociálně pedagogická a teologická vypisuje výběrové řízení na místo  

PROJEKTOVÝ/Á MANAŽER/KAPROJEKTOVÝ/Á MANAŽER/KAPROJEKTOVÝ/Á MANAŽER/KAPROJEKTOVÝ/Á MANAŽER/KA. 

Náplň práce – hlavní činnosti: 

• aktivní vyhledávání dotačních a grantových možností, 

• příprava kompletních grantových/projektových žádostí a přihlášek, 

• vedení grantové administrativy u přidělených projektů, 

• znalost projektové dokumentace a podmínek přidělených projektů, metodická pomoc hlavním 

řešitelům projektů, 

• dohled a odpovědnost nad dodržováním pravidel publicity u probíhajících projektů, 

• sledování termínů podávání žádostí a přihlášek, průběžných/monitorovacích/dílčích 

a závěrečných zpráv, zpráv o udržitelnosti, příp. dodržování dalších administrativních povinností 

spojených s projekty, 

• příprava podkladů pro zveřejňování informací o projektech na webu školy. 

Požadujeme: 

• odpovědnost, samostatnost, důslednost a pečlivost, 

• znalost práce s aplikacemi pro podávání a správu projektů nebo schopnost rychlého zaučení, 

• základní orientaci v oblasti projektů a dotací, 

• výborné komunikační dovednosti (zejména asertivita), 

• perfektní znalost českého jazyka slovem i písmem, 

• otevřenost novým možnostem. 

Nabízíme: 

• práci na cca 8 hodin týdně (0,2 úv.) ssss    možností rozšíření až na možností rozšíření až na možností rozšíření až na možností rozšíření až na úv. úv. úv. úv. 1,0 v1,0 v1,0 v1,0 v    případě úpřípadě úpřípadě úpřípadě úspěšných žádostí spěšných žádostí spěšných žádostí spěšných žádostí 

oooo    větší projektyvětší projektyvětší projektyvětší projekty,  

• termín nástupu od 1. 8. 2017 nebo dle dohody, 

• část práce (dle dohody) lze vykonávat z domova, 

• spolupráci na zaměstnanecký poměr nebo DPČ, 

• v případě pracovní smlouvy 5 týdnů dovolené a možnost dalšího vzdělávání, 

• pracoviště v centru Prahy s výbornou dopravní dostupností. 

Možnost výkonu práce osobami se změněnou pracovní schopností: ANOANOANOANO. 

• omezení pracovních schopností musí umožňovat řádný výkon práce na této pracovní pozici. 

• pracoviště není bezbariérové, práce proto není vhodná pro osoby s poruchami pohybového 

aparátu. 
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Své nabídky, obsahující 

• životopis a motivační dopis,  

• kontakty na možné pracovní reference,  

• výpis z rejstříku trestů, 

• čestné prohlášení, že proti uchazeči není v současnosti vedeno žádné trestní řízení, 

prosím zasílejte elektronicky do neděle 2do neděle 2do neděle 2do neděle 28888. . . . květnakvětnakvětnakvětna    2012012012017777, 24.00 hod., na adresu dohnalova@jabok.cz. 

Uchazeči/ky pozvaní k osobnímu pohovoru doloží také originál výpisu zoriginál výpisu zoriginál výpisu zoriginál výpisu z    rejstříku trestůrejstříku trestůrejstříku trestůrejstříku trestů.  

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit nebo nevybrat žádnou z doručených nabídek. 


