
 
 
 
 
 
 

Koordinátor/ka pronájmů a provozu prostor školy 

 

Hledáme spolehlivého a komunikativního kolegu/kolegyni, který/á se bude starat o nový projekt 

pronájmů prostor školy – učeben, bytu a během letních měsíců také koleje využívané jako hostel.  

 

Náplň práce: 

 správa rezervačního systému (např. Booking.com) 

 komunikace s tuzemskými i zahraničními zájemci o pronájem (e-mail, telefon, osobní 

jednání) 

 příprava smluv o pronájmu a související administrativa 

 organizace a koordinace ubytování během letní sezóny (hostelový provoz) 

 zajištění provozních potřeb pronajímaných prostor (koordinace pracovníků zajišťujících 

úklid, údržbu, vybavení) 

 spolupráce s vedením školy a provozním oddělením 

 průběžné sledování obsazenosti a návrhy na optimalizaci provozu 

 

Požadujeme: 

 dobré komunikační a organizační schopnosti 

 orientaci v běžné administrativě a práci s počítačem (Excel, e-mail, online rezervační 

systémy) 

 schopnost samostatné práce i spolupráce v týmu 

 výhodou je zkušenost s pronájmy, ubytovacím provozem nebo zákaznickým servisem 

 základní znalost angličtiny (komunikace s hosty/studenty) 

 

Nabízíme: 

 smysluplnou práci v prostředí školy s přátelským kolektivem 

 možnost spoluvytvářet efektivní systém pronájmů a hostelového provozu v rámci nového 

projektu 

 spolupráci na DPP nebo IČO (dle dohody), později možný pracovní poměr, rozsah spolupráce 

podle domluvy a postupně se rozvíjejícího projektu  

 prostor pro vlastní iniciativu a zlepšování procesů 

 

 

 

Své nabídky obsahující 

 životopis, 

 čestné prohlášení, že uchazeč je trestně bezúhonný a že proti uchazeči není v současnosti 

vedeno žádné trestní řízení doloží uchazeči pozvaní k osobnímu setkání.  

 

prosím zasílejte elektronicky na e-mailovou adresu personalni@jabok.cz. 

Uchazeči/ky pozvaní k osobnímu pohovoru, který proběhne v druhé polovině ledna/první polovině 

února, doloží také originál výpisu z rejstříku trestů. 

 



+420 211 222 413         +420 211 222 440         personalni@jabok.cz         Salmovská 8, Praha 2, 120 00         

www.jabok.cz 

 

 

 

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit nebo nevybrat žádnou z doručených nabídek. 

 

Zasláním přihlášky do výběrového řízení uchazeč/ka souhlasí s evidencí a zpracováním osobních 

údajů podle Zákona č. 110/2019 Sb. o zpracování osobních údajů, v platném znění, pro účely 

výběrového řízení. Udělený souhlas je uchazeč oprávněn kdykoliv písemně odvolat. 
 

 

 

 


