Jabok~30let

Jabok - Vyssi odborna skola socialné pedagogicka a teologicka vypisuje vybérové
fizeni na misto:

Mzdova ucetni/mzdovy ucetni

Vytah z naplIné prace:
e mésicni zpracovani mezd dle zédkona ¢. 1/1992 Sb., o0 mzdé, na zakladé predanych vykazi préace
(cca. 40 kmen. + 30 OON) véetné odesilani mésicnich prehledd,

o kontrola absenci (dovolené, nemoci atd.),

e kontrola limit(i pro OON,

e déleni na zakazky a stfediska dle provoznich a projektovych dotaci,
e rocni zG¢tovani viici zaméstnancim (véetné ELDP) i Gradim,

e zpracovani statistickych vykazi,

e spoluprace na relevantnich smérnicich.

PoZadujeme: )
e minimalné SS ekonomického sméru, nebo 3-letou praxi v oboru,
e znalost prace MS Office a digitalni komunikace,
e znalost prace s ekonomickym softwarem ABRA vyhodou,
e dobrou znalost ¢eského jazyka,
e schopnost tymové spoluprace,
e ochotu podilet se na rozvijeni poslani a hodnot skoly.

Nabizime:
e zkraceny pracovni Uvazek 0,4 Gvazek, moznost prace na homeoffice,

e 5tydni dovolené a moznost dal$iho vzdélavani,
e benefitni program - karta LemonPay, pfispévek na penzijni pfipojisténi, stravenkovy pausal.

Své nabidky obsahujici:

1. Zivotopis a motivacni dopis,

2. kopie dokladii o dosazeném vzdélani,

3. kontakty na mozné pracovni reference,

4. Cestné prohlaseni, ze proti uchazeci neni v soucasnosti vedeno zadné trestni fizeni,
zasilejte elektronicky do pondéli 26. 1. 2023 (vcetné) na adresu ekonom@jabok.cz.

Uchazeéi/ky pozvani k osobnimu pohovoru doloZi také origindl vypisu z rejstfiku trestd.
Predpokladany termin nastupu: 1. 4. 2023.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo prodlouzit vybérové fizeni, pfipadné neobsadit pracovni pozici, pokud
uchazeci nenaplni ocekavani organizace.

Zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni uchaze¢/ka souhlasi s evidenci a zpracovanim osobnich ddajt
podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd, v platném znéni, pro Gcely vybérového fizeni a s
jejich archivaci po dobu 3 let od vyhlaseni vybérového fizeni pro ucely pripadného osloveni s nabidkou
prace v tomto obdobi. Udéleny souhlas je uchaze¢ opravnén kdykoli pisemné odvolat.



